
 

 

 

Para la empresa ELECTROMECÁNICA EL DETALLE SRL, Ruc 20200162723 con Dirección Av. 

Pachacutec MZ G-1, Lt 5-2 , Parque Industrial, VES, en el  Área: Comercial 

 

REQUISITOS: 
 

 Estudiante del último ciclo o egresado de 
Ingeniería Mecánica Electricista. 

 Dominio en Autocad y Excel. 
 

COMPETENCIAS PERSONALES: 
 

 Proactivo, responsable, comunicativo, 
tolerante y honesto. 

 
FUNCIONES DEL CARGO: 

 

 Asistir directamente a la Coordinadora 
comercial en el desarrollo de sus 
funciones. 

 Apoyar en la lectura y desglose de planos. 

 Apoyar al equipo de ejecutivos comerciales 
en la correcta emisión de las cotizaciones. 

 Hacer seguimiento a los plazos de entregas 
de las órdenes de pedido, de acuerdo a las 
condiciones pactadas. 

 Atender las llamadas telefónicas de ventas 
y dirigirlas a quién corresponda. 

 Asistir en la emisión de reportes y archivos 
que le soliciten. 

 Realizar el seguimiento a los reclamos del 
cliente y a la emisión de las facturas en 
coordinación con Cobranzas. 

 Apoyar en las reuniones semanales de su 
área y mensuales, con la GG y hacerles 
seguimiento a los acuerdos de las Actas. 

 Respetar de manera estricta y concientizar 
al personal sobre las buenas prácticas en 
seguridad y salud ocupacional. 

 Trasladarse de un lugar a otro, como parte 
de la asesoría y gestión comercial a los 
clientes potenciales. 
 
 

RETRIBUCCIÓN: S/. 1200 (PRÁCTICAS 
PROFESIONALES, 48 HRS) 
 

TRABAJO DE MANERA 
PRESENCIAL. 
 
HORARIO:  
Lunes a viernes desde 

08:30 am a 06:00pm (1 

hora de refrigerio) y 

Sábado de 08: 30 am a 

1:00 pm 

 

 

 

¡ATENCIÓN 

ESTUDIANTES Y 

EGRESADOS! 

PRÁCTICAS 

PROFESIONALES 


